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OBJETIVO: ALCANCE: R

Controlar la produccién de residuos sélidos no | Minimizar el impacto ambiental por la generacion de |
peligrosos generados en el Tecnoldgico de Estudios | residuos sélidos no peligrosos en el TESChi a traves 5.
Superiores de Chimalhuacan. del control y manejo eficiente de los mismos. =

FUENTES DE ENTRADAS ENTRADAS SALIDAS CLIENTES

Bitacora de Control | Bitacora de Control de
Comunidad Tecnoldgica de Residuos sélidos |Residuos solidos no
no peligrosos peligrosos

Empresa recolectora para
disposicion final.

INDICADOR DEL PROCEDIMIENTO

NOMBRE FORMA DE CALCULO UNIDADES DESCRIPCION
Este indicador mide la
Total de residuos Cantidad de residuos Sélidos cantidad de residuos
Sélidos No No peligrosos Entregados Kg 100 o Sélidos No peligrosos |
Peligrosos No Cantidad total de residuos Sélidos X ; generados por la
Reciclables No peligrosos Generados Kg institucion
mensualmente

POLITICAS:

1. El Jefe (a) del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales, es el responsable del control
de residuos solidos no peligrosos generados en el Tecnoldgico de Estudios Superiores de Chimalhuacan
que daréa a conocer al Coordinador del SGI.

2. El Encargado de mantenimiento adscrito al Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales,
es el responsable de realizar y llevar a cabo un Control de residuos sélidos no peligrosos generados en el
Tecnoldgico de Estudios Superiores de Chimalhuacan; asi como apoyarse del departamento de Recursos
Materiales y Servicios Generales para generar la difusion de sensibilizacion de residuos solidos no |
peligrosos dirigido a la comunidad tecnologica;

3. ElJefe (a) de Recursos Materiales y Servicios Generales colocara cuatro tipos de contenedores de diferente
color para la coleccién de residuos solidos no peligrosos con su respectiva sefalizacién de acuerdo a la
LGPGIRS y la Norma Técnica Estatal Ambiental NTEA-013-SMA-RS-2011, Que Establece las
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especificaciones para la Separacion en la Fuente de Origen, Almacenamiento Separado y entrega Separada
al Servicio de Recoleccién de Residuos Sélidos Urbanos y de Manejo Especial, para el Estado de Mexico.

CONTENEDOR VERDE: Residuos Organicos (comida, fruta, verduras, flores)
CONTENEDOR GRIS: Residuos Inorganicos (metal, vidrio, aluminio, madera)

CONTENEDOR AZUL: Papel (carton, cajas, periodico, Tetra Pak, libretas, encuadernados, hojas,
cartulinas)

CONTENEDOR BEIGE: Envases (pet, plasticos rigidos, botes o baldes rotos, etc.)

Los residuos solidos no peligrosos; derivados de actividades eventuales; como construccion; eventos de
simuladores y otros; seran destinados directamente al centro de acopio; de acuerdo al tipo de residuo.

4. El Personal de Recursos Materiales y Servicios Generales sera el responsable del control y monitoreo de
contenedores del area de acopio de residuos; que se aplicara cada semana; e informara al personal de
intendencia para su ejecucion como lo establece la Norma.

5. El personal de Recursos Materiales y cafeteria seran los encargados de colectar y separar los residuos
solidos no peligrosos en el area de acopio designada para tal fin; por tipo de residuo; conforme lo establece
la LGPGIRS.

6. Los residuos reciclables (PET, vidrio, metal, etc.) seran entregados a una empresa con la que se haya
acordado su posterior tratamiento.

7. Los residuos que no sean reciclables, RSU (residuos sélidos urbanos) seran entregados, previo acuerdo,
al servicio de limpia Municipal para su disposicién final en un relleno sanitario

8. Los recursos obtenidos por la venta de los residuos generados por el Tecnolégico de Estudios Superiores
de Chimalhuacan seran entregados al Departamento de Recursos financieros.

SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO

Punto Responsable Actividad

Colocara bloques de 4 contenedores en lugares estratégicos del Tecnologico;
Departamento de | €ON SU respectiva senalizacion.

1 Recursos Darda a conocer al Personal de intendencia mediante capacitacion el
Maler"d'_"-‘h y procedimiento de monitoreo de los contenedores de los pasillos de edificios y
Servicios del area de acopio del Tecnolégico. Que llevara a cabo de acuerdo a la normativa

para tal fin.

Depgréizligtso de Realizara la difusion de sensibilizacion; para minimizar el uso de residuos solidos;

2 dirigido a la Comunidad Tecnoldgica; que dara a conocer al representante de

Matenballles y Difusion del SGI para su elaboracion.
Servicios

] Colocara los residuos solidos no peligrosos generados en cuatro tipos de
3 Comunidad contenedores de diferente color:

Tecnologica _ o )
CONTENEDOR VERDE: Residuos Organicos (comida, fruta, verduras, flores) J

stema do Gestién
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CONTENEDOR GRIS: Residuos Inorganicos (vidrio, latas de aluminio, clavos, !_
alambre, polvo y viruta de esmeril, desechos de soldadura, etc.).
CONTENEDOR AZUL: Papel (carton, cajas, periddico, Tetra Pak, libretas,
encuadernados, hojas, cartulinas)
CONTENEDOR BEIGE: Envases (pet, plasticos rigidos, botes o baldes rotos,
etc))
Llevara a cabo la separacion de residuos solidos en RECICLABLES Y NO
RECICLABLES (basura) de acuerdo a la LGPGIRS.
Los residuos RECICLABLES; se separan en:
1. CONTENEDOR BEIGE: Plasticos (pet, plasticos rigidos, botes o baldes
rotos, etc.)
Personal de 2. CONTENEDOR AZUL: Papel (periodicos, hojas, cartulinas, cartones,
Intendencia y tetra pack, etc).
4 Cafeteria 3. CONTENEDOR GRIS: Metales (latas de aluminio, clavos, alambre, polvo
y viruta de esmeril, desechos de soldadura, etc.).
El personal de Recursos Materiales; entrega los contenedores de acuerdo al tipo
de residuos como RECICLABLE a la Empresa Recicladora y los contenedores de
basura al Servicio de Limpia Municipal y realiza el registro de los mismos en las
Bitacoras de control.
Asi mismo verifica el traslado y disposicion final de los contenedores; e informa
al Encargado de Recursos Materiales y Servicios Generales.
Servicio de
Limpieza i .
5 Municipal/Empres Se registra en el FOR-C_THL-006—01/0/01/FEB18 el numero de contenedores a
as Recicladoras | trasladar para su disposicion final.
Departamento de
Recursos
6 Materiales y Reporta el indicador obtenido mensualmente al Representante del SGI.
Servicios
INFORMACION DOCUMENTADA CODIGO Y TITULO DEL DOCUMENTO
e Manual del SGI
e Codigo para la Biodiversidad del Estado de México.
DOCUMENTOS DE REFERENCIA e Ley General para la Prevenciéon y Gestion Integral de los
Residuos Solidos. (LGPGIRS), SEMARNAT, 2003
e Procedimiento del SGC para la Captacion de Ingresos
Propios.
FOR-CTRL-006-01 Bitacora de Control de Residuos Solidos no
Peligrosos
REGISTROS e . . . ;
Difusion del manejo de Residuos Solidos no Peligrosos para
sensibilizacion.
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GLOSARIO:

Residuo sélido no peligroso: Aquellos que no son ni inertes ni peligrosos. Asi, por ejemplo, son residuos no
peligrosos el plastico, el papel/cartén, o el metal, mismos que podran ser reutilizados siempre que no estén
contaminados por alguna sustancia peligrosa.

Basura: Es todo aquel objeto fisico considerado como desecho y que se necesita eliminar. La basura es un
producto de las actividades humanas al cual se le considera sin valor, se coloca en lugares predestinados para
la recoleccion para ser canalizada a tiraderos, rellenos sanitarios u otro lugar.

CONTROL DE CAMBIOS
NO. DE FECHA DE DESCRIPCION DEL CAMBIO
REVISION ACTUALIZACION

01 17/07/2020 Modificaciones en cumplimiento de mejora continua.

02 19/08/2021 Actuallgac_lorj: Nombre del encargado” derivado de una observacion
de auditoria interna.

03 16/08/2022 Por mejora continua.
Cambios en :
Indicador del control operacional.

0 197052024 Adecuacion en la redaccion de las politicas 1, 2y 3.
Adecuacién en la redaccion de la secuencia del control 1, 2y 5.

05 10/02/2025 Adecuacion en la redaccién en el indicador, especificamente en el

apartado de descripcion.

Sistema de Gestion
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